
 

 
 
 

ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏร้อยเอ็ด 
ว่าด้วย การใช้ลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ 

พ.ศ. ๒๕๖๘ 
...................................... 

 
โดยที่เป็นการสมควรก าหนดให้มีข้อบังคับเกี่ยวกับการใช้ลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ เพ่ือรองรับ

และสนับสนุนการปฏิบัติงานของมหาวิทยาลัยราชภัฏร้อยเอ็ดให้มีความสะดวก รวดเร็ว มีประสิทธิภาพ 
สอดคล้องกับพระราชบัญญัติว่าด้วยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. ๒๕๔๔ และ (ฉบับที่  ๒)            
พ.ศ. ๒๕๕๑ และประกาศกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม เรื่อง การใช้เอกสาร
อิเล็กทรอนิกส์และลายมือชื่อดิจิทัลภายใต้ใบรับรองดิจิทัลของกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัย
และนวัตกรรม 

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๑๘ (๒) แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. ๒๕๔๗ 
ประกอบกับมติสภามหาวิทยาลัยราชภัฏร้อยเอ็ด ในคราวการประชุม ครั้งที่ ๑๑(๒๑๘)/๒๕๖๘  
เมื่อวันที่ ๒๙ พฤศจิกายน ๒๕๖๘ สภามหาวิทยาลัยราชภัฏร้อยเอ็ด จึงออกข้อบังคับไว้ ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ข้อบังคับนี้เรียกว่า “ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏร้อยเอ็ด ว่าด้วย การใช้ลายมือชื่อ
อิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. ๒๕๖๘” 

ข้อ ๒ ข้อบังคับนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป 
ข้อ ๓ ในข้อบังคับนี้  
“มหาวิทยาลัย” หมายความว่า มหาวิทยาลัยราชภัฏร้อยเอ็ด 
“สภามหาวิทยาลัย” หมายความว่า สภามหาวิทยาลัยราชภัฏร้อยเอ็ด 
“อธิการบดี” หมายความว่า อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏร้อยเอ็ด 
“หน่วยงาน” หมายความว่า ส่วนราชการของมหาวิทยาลัยราชภัฏร้อยเอ็ดที่จัดตั้ง หรือแบ่งส่วนราชการ

ตามกฎกระทรวง ประกาศกระทรวง หรือส่วนงานภายในที่จัดตั้งขึ้นตามมติสภามหาวิทยาลัยราชภัฏร้อยเอ็ด 
“บุคลากร” หมายความว่า ข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา พนักงานในสถาบันอุดมศึกษา 

และพนักงานราชการ สังกัดมหาวิทยาลัยราชภัฏร้อยเอ็ด และให้หมายความรวมถึงบุคคลที่ปฏิบัติงาน
ให้แก่มหาวิทยาลัยราชภัฏร้อยเอ็ด ไม่ว่าจะเป็นการแต่งตั้งในฐานะกรรมการหรือฐานะอ่ืนใด 

“ธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์” หมายความว่า ธุรกรรมที่กระท าขึ้นโดยใช้วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์
ทั้งหมดหรือบางส่วน 

“ข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์” หมายความว่า ข้อมูลที่ได้สร้าง ส่ง รับ เก็บรักษา หรือประมวลผลด้วย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ เช่น การแลกเปลี่ยนข้อมูลทางอิเล็กทรอนิกส์ จดหมายอิเล็กทรอนิกส์ โทรเลข 
โทรพิมพ์ หรือโทรสาร เป็นต้น 

“ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์” หมายความว่า การรับหรือส่งข้อความ ข้อมูลข่าวสาร หนังสือ 
หรือเอกสาร ผ่านระบบสื่อสารด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ของมหาวิทยาลัยภายใต้ระบบเครือข่าย
อินทราเน็ตของมหาวิทยาลัย 

“เอกสารอิเล็กทรอนิกส์” หมายความว่า หนังสือราชการที่จัดท าและได้รับ ส่ง หรือเก็บเอกสาร
ด้วยระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ และให้หมายความรวมถึงเอกสารอ่ืนที่เกี่ยวข้องและใช้กับงาน 
ตามพันธกิจของมหาวิทยาลัยด้วย 



 

 

“ลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์” หมายความว่า อักษร อักขระ ตัวเลข เสียงหรือสัญลักษณ์อ่ืนใดที่
สร้างขึ้นให้อยู่ในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ ซึ่งน ามาใช้ประกอบกับข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ เพ่ือแสดง
ความสัมพันธ์ระหว่างบุคคลกับข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือระบุตัวตนผู้เป็นเจ้าของ
ลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ และเพ่ือแสดงว่าบุคคลดังกล่าวยอมรับข้อความในข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์นั้น 

“ลายมือชื่อดิจิทัล” หมายความว่า ลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ 
“เจ้าของลายมือชื่อ” หมายความว่า ผู้ซึ่งถือข้อมูลส าหรับใช้สร้างลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์  

และสร้างลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์นั้นในนามตนเองหรือแทนบุคคลอ่ืน 
ข้อ ๔ ให้มหาวิทยาลัยจัดท าและใช้ลายมือชื่อดิจิทัลภายใต้ใบรับรองดิจิทัล โดยออกใบรับรอง

ให้แก่ผู้ปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัย เพ่ือใช้กับเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ในการลงนาม หรือรับรองความถูกต้อง
ของเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ 

ข้อ ๕ การใช้เอกสารและลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ให้เป็นไปตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี     
ว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. ๒๕๒๖ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม และพระราชบัญญัติการปฏิบัติราชการทาง
อิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. ๒๕๖๕ 

ข้อ ๖ มหาวิทยาลัยอาจใช้การลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ในเอกสารอิเล็กทรอนิกส์หรือธุรกรรม
ทางอิเล็กทรอนิกส์อื่น โดยอาจใช้วิธีการอย่างใดอย่างหนึ่ง ดังต่อไปนี้ 

(๑) ลงลายมือชื่อในอุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์ให้ปรากฏภาพลายมือชื่อในเอกสารในเวลา 
ที่ลงลายมือชื่อ 

(๒) ลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ในระบบไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ โดยใช้บัญชีอีเมลส่วนบุคคล 
ของมหาวิทยาลัย ส าหรับบุคลากรภายใน หรือใช้บัญชีที่ได้รับอนุญาตส าหรับบุคคลภายนอก พร้อมยืนยัน
ตัวตนและการอนุญาตให้ใช้ลายมือชื่อดังกล่าว 

(๓) การสแกนใบหน้า หรือลายพิมพ์นิ้วมือ หรือการตอบโต้ด้วยเสียงหรือการเคลื่อนไหว 
ผ่านระบบประชุมทางจอภาพหรือระบบอิเล็กทรอนิกส์ เพ่ือยืนยันความถูกต้องของข้อมูล 

(๔) ลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์บนอุปกรณ์หรือระบบข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ที่มหาวิทยาลัย
ประกาศก าหนดให้มหาวิทยาลัยก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ มาตรฐานความปลอดภัย และประเภท 
ของเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ที่ใช้ลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ตามข้อนี้ โดยออกเป็นประกาศของมหาวิทยาลัย 

ข้อ ๗ การบริหารงาน การให้บริการ หรือการด าเนินการทางปกครองของมหาวิทยาลัยที่ต้องมี
เอกสารหรือลายมือชื่อ หากกฎหมาย ข้อบังคับ ระเบียบ หรือค าสั่งไม่ได้ก าหนดวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์
ไว้โดยเฉพาะ มหาวิทยาลัยอาจน ารูปแบบอิเล็กทรอนิกส์มาประยุกต์ใช้ได้ เช่น การยื่น การรับ การแจ้ ง 
การอนุมัติ การรับรอง การประชุม หรือการออกค าสั่งต่าง ๆ โดยให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ในข้อบังคับนี้ 

ข้อ ๘ ให้ถือว่าข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ที่ปรากฏในเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ตามข้อ ๕ และข้อ ๖      
เป็นส าเนาเอกสารหรือเป็นต้นฉบับเอกสาร แล้วแต่กรณี และมีผลทางกฎหมายเช่นเดียวกับเอกสาร 
ที่ลงลายมือชื่อจริง 

ข้อ ๙ การสืบสวน สอบสวน หรือการด าเนินการที่ต้องกระท าต่อหน้าผู้ถูกกล่าวหา คู่กรณี      
หรือพยาน หากบุคคลดังกล่าวเข้าร่วมโดยวิธีการประชุมทางอิเล็กทรอนิกส์ ให้ถือว่าการรับทราบ 
และการลงนามอิเล็กทรอนิกส์ในรายงานการประชุมหรือบันทึกถ้อยค ามีผลสมบูรณ์ 

ข้อ ๑๐ การปรับปรุง แก้ไข หรือเปลี่ยนแปลงข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์หลังการลงลายมือชื่อ
อิเล็กทรอนิกส์โดยไม่ได้รับอนุญาต ถือเป็นความผิดทางวินัย และอาจเข้าข่ายความผิดทางอาญา เว้นแต่
ได้รับอนุญาตจากเจ้าของลายมือชื่อหรือผู้มีอ านาจที่เกี่ยวข้อง 

 
 

๒ 



 

ข้อ ๑๑ การใดที่มิได้ก าหนดไว้ในข้อบังคับนี้ ให้น ากฎหมายว่าด้วยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ 
หลักเกณฑ์การท าธุรกิจทางอิเล็กทรอนิกส์ภาครัฐ มาตรฐานความมั่นคงปลอดภัยของระบบสารสนเทศ 
และกฎหมายที่เก่ียวข้องมาใช้โดยอนุโลม 

ข้อ ๑๒ ให้อธิการบดีรักษาการตามข้อบังคับนี้ และมีอ านาจออกประกาศหรือค าสั่งเพ่ือการปฏิบัติ
ให้เป็นไปตามข้อบังคับนี้ ในกรณีที่มีปัญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามข้อบังคับนี้ ให้อธิการบดีมีอ านาจ
วินิจฉัยชี้ขาด 
 
  ประกาศ  ณ  วันที่  ๒๙  พฤศจิกายน  พ.ศ.  ๒๕๖๘ 
 
 
 

(ศาสตราจารย์พิเศษ ธงทอง  จันทรางศุ) 
 นายกสภามหาวิทยาลัยราชภัฏร้อยเอ็ด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๓ 



 

 

หมายเหตุ :- เหตุผลในการประกาศใช้ข้อบังคับฉบับนี้ คือ เพ่ือให้การใช้ลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ส าหรับ
เอกสารภายในมหาวิทยาลัยราชภัฏร้อยเอ็ด รองรับและสนับสนุนการปฏิบัติงานให้มีความสะดวก รวดเร็ว 
มีประสิทธิภาพ และสอดคล้องกับพระราชบัญญัติว่าด้วยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. ๒๕๔๔  
และที่แก้ไขเพ่ิมเติม รวมถึงประกาศกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม เรื่อง  
การใช้เอกสารอิเล็กทรอนิกส์และลายมือชื่อดิจิทัลภายใต้ใบรับรองดิจิทัล Thai University Consortium 
ของกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม ลงวันที่  ๓๑ มกราคม ๒๕๖๗  
จึงจ าเป็นต้องออกข้อบังคับนี้ 
 


